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         บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลบ้าน...............................โทรศัพท์....................................
ที่   นศ 1033.1/....../........                    วันที่  …………………………………………                                                                                                        เรื่อง
ขออนุมัติดำเนินงานกิจกรรมตามแผนงาน/โครงการ
เรียน
สาธารณสุขอำเภอนาบอน
1. เรื่องเดิม

ตามที่ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลบ้าน.....................................................................
ได้จัดทำโครงการ..................................................................................................................................................
เพื่อ………………………………………………………………………………………………………………………………….......……  นั้น
2. ข้อเท็จจริง
การดำเนินงานตามแผนงาน/โครงการดังกล่าว ประกอบด้วยกิจกรรม ดังนี้ 
กิจกรรม................................................................................................................................................................
ดำเนินการในวันที่…..............………………… เวลา.................................... ณ .........................................................
โดยขออนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ จาก ..........................................................................................................จำนวนเงิน....................................................................บาท  (.............................................................................)
3. ระเบียบและข้อกฎหมาย
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ.2549 และที่แก้ไขทุกฉบับ
4. ข้อเสนอเพื่อพิจารณา
ในการนี้ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลบ้าน.................................ขออนุมัติดำเนินงานตามโครงการดังกล่าว กิจกรรม..................................................................................................... ดังรายละเอียดโครงการและกำหนดการที่แนบมาด้วยนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 






     (………............................……………..)
 ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลบ้าน..................
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